كار كردن با پنجره Internet explorer
پنجره اينترنت يا Internet explorer نيز دقيقا" عين پنجره My Documents كه در بالا مفصلا" توضيح داديم بوده وبراي كار با قسمتهاي مختلف آن اگر اشكالي داشتيد حتما" مطالب مربوط به مشخصات و امكانات يك پنجره را مجددا" مرور نماييد. ما در اين قسمت فقط به نحوه استفاده عملي كه بيشتر مربوط به Tool bar خواهد بود را بيان مىكنيم وكمى هم ابزارهاى مهم و مورد نياز Menu bar را كه در نوار ابزار قرار ندارند را توضيح خواهيم داد. 

تذكر1:
 جهت اتصال به اينترنت شما بايست حتما" از يك شركتي Account داشته و با وارد نمودن نام كاربر ، رمز ورود يا شناسايى و شماره تلفن شركت مربوطه از طريق dial up networking ( كه در Start>Programs>Accessories>Communications>Dial up Networking قرار دارد) ابتدا به شبكه وصل شويد و بعد از اتصال به شبكه مىتوانيد با كليك روي Internet explorer سراغ صفحات اينترنت برويد ولي اگر در شركت ،سازمان و موسسه اي ميباشيد كه درون شبكه قرار دارد و شبكه به اينترنت وصل است شما كافي است مستقيما" روي Icon اينترنت كليك كرده و به اينترنت وصل شويد. 

هنگاميكه شما روي Internet explorer كليك كرده و به اينترنت وصل شديد احتمالا" با سه نوع صفحه مواجه شويد. 

1. صفحه اي خالي كه در روي نوار آدرس نيز نوشته شده است about: blank كه در اين حالت شما روي نوار آدرس كليك نموده و آدرس سايت مورد نظر مثلا" www.sharif.ac.ir يا www.yahoo.com را نوشته و كليد Enter را فشار داده و يا روي دكمه Go كه در جلوي نوار آدرس است كليك نماييد. و آنوقت محتويات صفحه عوض شده و صفحات home page آن آدرس آرام آرام download شده و صفحه تكميل مىشود. 

چند تذ كر:

· · نسبت به حجم،گرافيك،انيميشن و عكسهاي موجود دريك صفحه در مقايسه با صفحات ديگر احتمال دارد تا بطور كامل تكميل و download شدن يك صفحه كمي زياد طول بكشد و بايستي منتظر شد و اگر صفحه تكميل شود انتقال مطالب قطع شود شما كلمه Done به معني تكميل و پايان (انجام گرفته ) را در گوشه پايين سمت چپ نوار وظيه يا status bar مشاهده خواهيد نمود.

· · چند چيز نشانگر انتقال اطلاعات و اتصال شما به شبكه يا اصطلاح" زنده بودن اينترنت شما را نشان مي دهد.هنگاميكه شما به صفحه اي وارد مىشود اولا" شكل كره كوچكي كه در بالاي( گوشه سمت راست ) نوار فهرست يا menu bar قرار دارد شروع به چرخيدن مي نماييد. ضمنا" هنگاميكه نشانگر ماوس شما روي نوار فهرست قرا گيرد تبديل به يك ساعت شني شكل كه نشانگر فعال بودن صفحه است مىشود و همچنين اگر به نوار وضعيت توجه كنيد متوجه دو نكته خواهيد شد كه اولا" روي نوار وضعيت آدرس و نوع فايلها و محتويات در حال انتقال تند تند در گوشه سمت چپ نوار نوشته مىشود و همچنين يك نوار آبي رنگي در حال پر شدن يا تكميل مىباشد وبه محض اتمام عمليات اين چهار نشانه از كار افتاده و درگوشه سمت چپ نوار ابزار كلمه اتمام يا Done درج مىشود. 

2)احتمال دارد صفحه اي بدين مضمون پيدا شود كه نشانگر عدم اتصال به شبكه بوده و شما بايستي آنرا چك نوده و از اتصال به شبكه مطمئن باشيد. 
نوار ابزار يا Tool barپنجره Internet explorer
Back يا برگشت به صفحات قبلي :

اگر شما بعد از اتصال دردرون يك پنجره وارد صفحاتي (اتصالات يا Link ) از آن پنجره شويد خواهيد ديد كه ابزار back از حالت خاكستري رنگ ( غير فعال ) به حالت سياه رنگ در خواهد آمد. و اگر شما روي آن كليك نماييد به صفحه قبلي برخواهيد گشت (دو كليد تركيبي Alt و فلش سمت چپ نيز اين عمل را انجام مىدهد.) . قابل توجه است كه در صورتي كه چندين صفحه جلو رفته باشد يك فلش كوچك كنار دكمه back ظاهر خواهد شد كه با كليك به آن مىتوانيد حتى از بين چندين صفحه طى شده صفحه مورد نظر را انتخاب نموده و سريعا" وارد آن شويد.

Forward يا صفحه جلو بر:

 اگر شما در صفحه با دكمه back صفحاتي را عقب برگشته باشيد دكمه Forward يا جلوبر فعال خواهد شد وبه شما اجازه رفتن به صفحاتي كه قبلا" بوده ايد و برگشته ايد را مىدهد(دو كليد تركيبي Alt و فلش سمت راست نيز اين عمل را انجام مىدهد.) و مانند دكمه back در صورت تعدد صفحات برگشتي فلش كوچكي كنار آن جهت انتخاب برگشت سريع ظاهر خواهد شد. 

Stop يا توقف:

 اگر شما بخواهيد بنا به دلايلى( مثلا" اشتباهي يك اتصالى ( Link ) را انتخاب نموده باشيد ويا تكميل صفحه خيلي طول بكشد) از ادامه download يا load شدن صفحه جلوگيري نماييد ( از تكميل شدن خودارى نماييد )كافى است روي اين دكمه كليك نماييد و يا دكمه Esc را از دكمه هاي كيبورد يا كليدها فشار دهيد . Load شدن صفحه قطع شده و شما مىتوانيد وارد صفحات دلخواه ديگر شويد.(توجه شود كه اين دكمه فقط از تكميل آن صفحه جلوگيري مىكند و اينترنت شما را قطع نمىكند. ضمنا" حتي زدن دكمه close پنجره نيز خط اينترنت شما را قطع نمىكند و فقط پنجره اينترنت را مىبندد. جهت قطع نمودن كامل اينترنت بايستى روي Icon تلفن مانندى كه روي نوار وظيفه قرار دارد ( dial up networking كليك نموده و گزينه disconnect يا قطع اتصال را انتخاب نماييد.) 

Refresh يا تازه كردن صفحه:

 اگرصفحه اي ناقص تكميل شده باشد( روي آن دكمه stop زده باشيد.)، و يا صفحاتي كه جند روز پيش به آن رفته ايد و كامپيوتر از حافظه آن صفحه قديمى را از حافظه يا cache براي شما download مىكند (كه احتمالا" تاكنون تغييراتي در آن انجام گرفته است.) را بخواهيد از نوع و مجددا" بياوريد و تكميل نماييد ،هنگامى كه روي آن صفحه هستيد كافى است روي اين دكمه كليك نمايد و خواهيد ديد كه صفحه مجددا" (آخرين صفحه و اطلاعات موجود) از Server گرفته شده و تكميل خواهد شد.( ضمنا" زدن كليد كاربردي F5 روي صفحه كليد نيز اين كار ميكند.( (زدن F5 (يا همان Refresh ) به همراه كليد Ctrl صفحه را از ريشه و با خيال راحتتر download خواهد نمود و كاملتر و دقيق تر است.) 

Home يا صفحه اوليه ورودي(يا منزل ):

 صفحه اي است كه طبق نكته و مورد شماره 3 ابتداي اين فصل كاملا" توضيح داده شده و هنگام اتصال به اينترنت اين صفحه هميشه ابتدا به ساكن وصل ميشود و قابل تغيير است. هر وقت كه احساس نياز به آن صفحه كرديد در هر سايتي باشيد با كليك روي Home صفحه پيش فرض اوليه شما ظاهر خواهد شد.(براي اطلاعات بيشتر به مورد شماره 3 اول فصل اينترنت مراجعه شود.) 

Search يا جستجو:

با زدن اين دكمه پنجره اي جداگانه ( Panel ) در سمت چپ پنجره تان باز ميشود و اين اجازه را به شما مىدهد كه آدرس صفحات ،آدرس E-mail افراد مورد نظر و اطلاعات مورد نظرتان را در اينترنت جستجو نماييد.( چون بحث Search يا جستجو در اينترنت بحثي است مهم بخشي به نام Search Motor Engines يا موتورهاي جستجوگر در اينترنت بطور مفصل توضيح داده خواهد شدودر آنجا نحوه جستجوي صحيح و انواع موتورهاي جستجوگر خوب معرفي خواهند شد.) فقط شما بطور خلاصه بدانيد كه با نوشتن كلمه كليدي مورد نظر در جعبه Find پنجره جستجو و كليك دكمه Search سايتها و آدرسهاي مربوط به آن موضوع را پيدا كرده و برايتان رديف مىنمايد و شما با كليك روي هر كدام مىتوانيد وارد آن سايت شويد و اطلاعات لازم را دريافت نماييد.

Favorites يا سايتهاي مورد علاقه:

 اگر شما در هنگام كار با اينترنت به سايتهاي جالبي بر بخوريد و احساس كنيد كه نياز است به اين سايت بعدها نيز مراجعه كنيد (احتمالا" هم آدرس شلوغ و طولاني هم داشته باشد) براي تسهيل امر كافي است روى صفحه مورد علاقه كليك نماييد خواهيد ديد كه يك پنجره ( panel ) در گوشه سمت چپ پنجره تان ظاهر مىشود و اگر در آن پنجره روي دكمه add (اضافه كردن) كليك نماييد جعبه اي باز مىشود كه اسم آن را نوشته و شما مىتوانيد يك اسم قشنگ، ساده و با مفهومي نيز خودتان بنويسيد يا همان را قبول كنيد و دكمه Ok. را فشار دهيد. اسم اين سايت در حافظه و قسمت آدرسهاي Favorites اضافه مىشود و هروقت شما به اينترنت وصل شويد ديگر نيازي به نوشتن اين آدرس وپيدا كردن آن نداريد و كافى است روي دكمه Favorites كليك كرده و نام مورد نظر را انتخاب نماييد سريعا" آن صفحه متصل مىشود.(تذكر: در روي حعبه انتخاب شده دو گزينه ديگر مىباشد اولي Make available offline را اگر انتخاب نماييد شمارا قادر مىسازد بعد از قطع اينترنت اين صفحه را بدون اتصال به اينترنت جهت مطالعه در روي كامپيوتر داشته باشيد و روش خوبي است جهت صرفه جويي در هزينه اينترنت و تلفن.و گزينه دوم create folder in به شما اين اجازه ميدهد سايتهاي مورد علاقه اتان را در پوشه هاي خاصي بطور منظم طبقه بندي نماييد. 

History يا تاريخچه:

 اين امكان را به شما مىدهد كه صفحاتي را كه روزهاي قبل خودتان و يا ديگران رفته اند را ببينيد.و چون بصورت روز (يا هفته قبل و دو هفته قبل) طبقه بندي شده شما درصورت نياز مىتوانيد به آنها مراجعه نموده و استفاده لازم را ببريد. (توجه كنيد كه شما مىتوانيد بدون اتصال به اينترنت و خرج اضافي روي File رفته و گزينه Work offline يا كار كردن بدون اتصال را انتخاب نماييد و به كمك History صفحاتى كه قبلا" رفته ايد را مرور و بازبيني كنيد. البته شايد همه صفحات اين اجازه را به شما ندهند و بخواهند كه حتما" به اينترنت وصل ( Connect ) شويد و اصطلاحا" Online كار نماييد.ضمنا" اين تاريخچه قابل تنظيم و پاك كردن مىباشد ،جهت اين امر در قسمت نوار فهرست روي tools يا view كليك كرده و Internet Options را انتخاب نماييد و درقسمت انتهاي General گزينه Days to keep pages in history شما مىتوانيد تعداد روزهايي كه تاريخچه صفحات سير شده را نگه دارد را تا 99 روز افزايش دهيد و يا با گزينه Clear history تاريخچه را حذف نماييد.(توجه شود كه با حذف تاريخچه فقط نام آنها از History حذف مىشود و اطلاعات ومطالب وعكسهاي مرور شده در سيستم در قسمتي به اسم Temporary files حفظ شده و قابل بازبيني است و بطور كامل از كامپيوتر حذف نمىشود.) 

Mail يا نامه هاي الكترونيكي :

 اين اجازه را به شما مىدهد كه نامه هاي الكترونيكي خودتان را از طريق Outlook Express بخوانيد و يا نامه به ديگران بنويسيد . ( چون اين بحث بسيار مهم وضروري مىباشد در قسمتي جداگانه بطور مفصل توضيح داده خواهد شد و حتى شما نحوه گرفتن آدرس E-mail رايگان از سايتهاي معتبر و خوب را فرا خواهيد گرفت.)فقط جهت اطلاع بگويم كه با زدن اين دكمه پنج گزينه قابل انتخاب است.(1. Read mail جهت خواندن نامه هاي رسيده است. 2. ‌ New Message جهت فرستادن نامه جديد به ديگران. 3. Send a link جهت پست آدرس يك سايت و Link ي جهت افراد مورد نظر. 4. Send a page جهت پست نمودن صفحه اي از اينترنت كه در آن قرار داريم به دوستان و ديگران. 5. Read News اگر شما به گروههاي خبرى متصل باشيد ميتوانيد با زدن اين گزينه اخبار رسيده از گروههاي خبريتان را بخوانيد.) 

Print يا چاپ:

 اگر مطالب صفحه اي برايتان جالب بوده و ضروري است كه بصورت چاپ شده داشته باشيد با انتخاب اين دكمه ( و يا دكمه هاي تركيبي Ctrl + P ) شما قادر به چاپ آن صفحه در صورت داشتن چاپگر خواهيد بود. 

Edit يا ويرايش صفحات اينترنت:

 اگر شما صفحه شخصى در اينترنت داشته باشيد و روى صفحه تان اين دكمه را بزنيد ،برنامه ويرايشگر صفحات كه معمولا" Front Page است را باز نموده و مطمئنا" جهت دسترسي به اطلاعات به منظور ويرايش از شما نام و رمز ورود كاربري كه حق درسترسي به اين منابع و اطلاعات را دارد را مىپرسد و شما با درج آن حق دسترسى به فايلها وفولدرهاي سرور را داشته ومىتوانيد صفحات را ويرايش نماييد. (آموزش Front Page يا ساختن صفحات نيز در دست تهيه مىباشد كه بعدا" مىتوانيد در صورت نياز و علاقه به آن مراجعه نماييد.) 

